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Kommunikationskonzept für wirkungsvolle Lernprozesse außerhalb des 
Präsenzunterrichts 

1.) Kommunikationswege zur Übermittlung von Informationen und 
Materialien von der Schule an die Elternhäuser und die Schülerinnen und 
Schüler (digital und / oder analog) 

Beim Wegfall des Präsenzunterrichts werden Informationen und Materialien 
digital per E-Mail von den Klassenlehrkräften und der Schulleitung an die 
angegebenen Mailadressen der gewählten Elternbeiräte versendet. Die 
Elternbeiräte senden ihrerseits diese Informationen und Materialien digital an 
die Eltern ihrer Klasse weiter. Bei der Wahl der Elternbeiräte bzw. am ersten 
Elternabend im Schuljahr werden die entsprechenden Daten gesammelt und 
eine Einverständniserklärung zur Datenweitergabe an die Elternbeiräte erteilt 
(Formular).  

Nicht am Elternabend erschienene Eltern füllen das Formular zur 
Datenweitergabe nachträglich aus. Jedes Elternteil ist selbst dafür 
verantwortlich, die angegebene E-Mailadresse regelmäßig abzurufen und bei 
Änderung der Adresse die Elternbeiräte und die Verwaltung der Schule zu 
informieren.  

Zusätzlich zur digitalen Materialweitergabe kann es in der Schule Termine zur 
Ausgabe von analogen Materialien geben. Diese Termine sowie der 
organisatorische Ablauf werden vorher digital bekannt gegeben. 

2.) Verlässliche Fristen für das Feedback der Lehrkräfte zu den von den 
Schülerinnen und Schülern bearbeiteten Aufgaben 

Spätestens zum zweiten Termin einer analogen Materialausgabe erhalten die 
Schülerinnen und Schüler, neben dem neuen Material, ein Feedback-
Formular zu den häuslich angefertigten Aufgaben. Dieses Feedback-Formular 
kann auch bereits früher in digitaler Form per E-Mail versendet werden. 

3.) Sprechzeiten zur Sicherstellung der telefonischen oder persönlichen 
Erreichbarkeit der zuständigen Lehrkräfte für Schülerinnen und Schüler, 
ihre Eltern sowie im Falle der dualen Ausbildung der Betriebe unter 
Einbeziehung von Zeitfenstern, die auch berufstätigen Eltern eine 
Kontaktaufnahme ermöglichen 
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Feste Sprechzeiten für Telefonate oder individuelle Telefontermine werden 
von den Lehrkräften per E-Mail bekannt gegeben bzw. ein individueller 
Ferngesprächstermin kann per Mail bei der Lehrkraft angefragt werden. 

4.) Information der Eltern über Kontaktmöglichkeiten zu anderen 
Ansprechpartnerinnen und -partnern wie z. B. zur Schulsozialarbeit, zur 
Schulseelsorge und auch zur Schulleitung 

Kontaktmöglichkeiten diverser Ansprechpartnerinnen und Ansprechpartner 
wie Schulsozialarbeit, Schulkindbetreuung und Schulleitung sind auf der 
Internetseite der Sonnentauschule (sonnentau-schule.de) oder dem 
Schulplaner der Schülerinnen und Schüler veröffentlicht. 
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